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ΕΡΓΑΣΙΑ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ
«Το μάθημα Εφαρμογές Πληροφορικής της Α΄ ΕΠΑΛ θεωρείται γραπτώς  εξεταζόμενο μάθημα, όπου όμως θέση γραπτού βαθμού έχει ο βαθμός σχετικής γραπτής ατομικής εργασίας που ανατίθεται στους μαθητές για το σκοπό αυτό.»
Φάσεις εκτέλεσης της εργασίας

Α. Επιλογή θέματος

Συμπληρώστε και παραδώστε το σχετικό έντυπο με την πρόταση του θέματος σας. Το θέμα μπορεί να προέρχεται από τον χώρο όπου προσανατολίζεστε να σπουδάσετε και να εργαστείτε μελλοντικά (πληροφορική, ηλεκτρολογία, ηλεκτρονική, μηχανολογία, οχήματα, κλπ) ή από την καθημερινή ζωή και τα καθημερινά εξωσχολικά ενδιαφέροντα σας. 
Β. Οργάνωση και εκτέλεση εργασίας

- Δημιουργήστε στην περιοχή σας (Τα έγγραφά μου (”Το Τμήμα σας” ( ΕφαρμογέςΠληροφορικής) έναν υποφάκελο με το εξής όνομα:
“Το ονοματεπώνυμο σας”- ΕργασίαΜαθήματος. 

· Στο τέλος της εργασίας θα πρέπει ο παραπάνω φάκελος να περιέχει τρία αρχεία: ένα έγγραφο του Word, ένα βιβλίο του Excel και μία παρουσίαση του PowerPoint. 


- Μπορείτε να αναζητήσετε υλικό για την εργασία σας στο Διαδίκτυο.

· Καλό είναι να αναφέρετε πάντα τις πηγές σας (τίτλος, διεύθυνση ιστοσελίδας και ημερομηνία πρόσβασης σε αυτήν).

- Τα αρχεία σας πρέπει να έχουν το παρακάτω περιεχόμενο και μορφή:

Έγγραφο του Word (επεξεργασία κειμένου)

· Το αρχείο σας θα πρέπει να έχει όνομα με την εξής μορφή:
”Το θέμα σας-Ονοματεπώνυμο.doc”
· Το έγγραφο σας θα πρέπει να περιέχει τουλάχιστον 5 σελίδες.
· Η πρώτη σελίδα να περιέχει μόνο τα εξής: το όνομα του σχολείου σας, το σχολικό έτος, τον κύκλο που φοιτάτε, το όνομα του μαθήματος, τον τίτλο της εργασίας σας, μία σχετική με το θέμα σας εικόνα, το όνομα του τμήματος σας και το ονοματεπώνυμο σας.
· Στις υπόλοιπες σελίδες πρέπει να παραθέσετε όλο το σχετικό με την εργασία σας υλικό.
· Μορφοποιήστε το κείμενό σας ως εξής:
· Σε κάθε σελίδα να υπάρχει κεφαλίδα η  οποία να περιέχει τον τίτλο της εργασίας σας (στο κέντρο) και υποσέλιδο το οποίο να περιέχει την αρίθμηση των σελίδων (στα δεξιά).
· Οι τίτλοι να έχουν το στυλ Επικεφαλίδα 1.
· Το υπόλοιπο κείμενο να είναι με γραμματοσειρά Arial μεγέθους  12 στιγμών και με πλήρη στοίχιση.
· Το έγγραφο σας πρέπει να περιέχει τουλάχιστον έναν πίνακα.
· Το έγγραφο σας πρέπει να περιέχει τουλάχιστον 3 εικόνες.
· Το έγγραφο σας πρέπει να περιέχει τουλάχιστον μία λίστα με κουκκίδες ή αρίθμηση.
· Το έγγραφο σας να είναι οργανωμένο σε παραγράφους με διάστιχο 1,5 γραμμής.
· Η πιο σημαντική για το θέμα σας παράγραφος να έχει περίγραμμα και σκίαση της προτίμησης σας.
· Η τελευταία παράγραφος του εγγράφου σας να έχει ως τίτλο «Αναφορές» και να περιέχει μία αριθμημένη λίστα με τις πηγές από τις οποίες αντλήσατε το υλικό για την εργασία σας (Διαδίκτυο, βιβλία, περιοδικά, κλπ.).
Βιβλίο του Excel (επεξεργασία πίνακα-υπολογιστικό φύλλο)

· Το αρχείο σας θα πρέπει να έχει όνομα με την εξής μορφή:
”Το θέμα σας-Ονοματεπώνυμο.xls”
· Το βιβλίο σας θα πρέπει να περιέχει ένα φύλλο με όνομα το θέμα της εργασίας σας.
· Το φύλλο της εργασίας σας θα πρέπει να έχει την εξής μορφή:
· Πάνω αριστερά θα πρέπει να αναφέρεται το ονοματεπώνυμό σας, το τμήμα σας και ο τίτλος της εργασίας σας. Επίσης θα πρέπει να περιέχεται και μία εικόνα σχετική με το θέμα σας.
· Σε κελιά της επιλογής σας εισάγετε αριθμητικά δεδομένα που αφορούν στο θέμα της εργασίας σας και κατάλληλους γι’ αυτά τίτλους. Τα δεδομένα αυτά μπορεί να είναι πραγματικά (π.χ. από αναζήτηση στο Διαδίκτυο) ή φανταστικά (αληθοφανή) και μπορούν να αφορούν σε οικονομική μελέτη, μετρήσεις, στατιστικά στοιχεία, κλπ.
· Με τα αριθμητικά δεδομένα να κάνετε υπολογισμούς με χρήση της αυτόματης άθροισης και μίας τουλάχιστον σχέσης. Μπορείτε να υπολογίσετε μέσους όρους, μέγιστα ή ελάχιστα.
· Να μορφοποιήστε κατάλληλα τα δεδομένα σας (γραμματοσειρά, περιγράμματα, σκίαση, κλπ.) ώστε να αποτελούν έναν ευπαρουσίαστο πίνακα έτοιμο προς εκτύπωση.
· Από τα αριθμητικά δεδομένα να δημιουργήστε ένα γράφημα (στήλες ή πίτα).
Παρουσίαση του PowerPoint  (δημιουργία παρουσίασης)

· Το αρχείο σας θα πρέπει να έχει όνομα με την εξής μορφή:
”Το θέμα σας-Ονοματεπώνυμο.ppt”
· Η παρουσίαση σας θα πρέπει να περιέχει τουλάχιστον 5 διαφάνειες.
· Η πρώτη διαφάνεια να περιέχει μόνο τα εξής: το όνομα του σχολείου σας, το σχολικό έτος, τον κύκλο που φοιτάτε, το όνομα του μαθήματος, τον τίτλο της εργασίας σας, μία σχετική με το θέμα σας εικόνα, το όνομα του τμήματος σας και το ονοματεπώνυμο σας.
· Στις υπόλοιπες διαφάνειες πρέπει να παραθέσετε τα κυριότερα στοιχεία/σημεία που αφορούν στην εργασία σας και με βάση το έγγραφο του Word και το βιβλίο του Excel που δημιουργήσατε στα προηγούμενα βήματα.
· Εφαρμόστε στις διαφάνειες πρότυπο σχεδίασης της αρεσκείας σας.
· Κάθε διαφάνεια (εκτός από την πρώτη) πρέπει να περιέχει:
· Τίτλο.
· Ένα τουλάχιστον πλαίσιο κειμένου.
· Μία τουλάχιστον σχετική εικόνα (μπορεί να επαναλαμβάνεται).
· Να εφαρμόσετε τουλάχιστον ένα εφέ της αρεσκείας σας.
· Να γίνεται εναλλαγή όλων των διαφανειών με τρόπο εναλλαγής της αρεσκείας σας.
Γ. Παράδοση και αξιολόγηση εργασίας

· Προς το τέλος της σχολικής χρονιάς θα παραδώσετε το φάκελο με όλα τα αρχεία της εργασίας σας. Επίσης, θα παρουσιάσετε ατομικά στην τάξη το περιεχόμενο των αρχείων σας και τις αποφάσεις που λάβατε σχετικά με την μορφοποίηση αυτών. 

· Η αξιολόγηση της εργασίας θα γίνει με βάση:

· Την μορφοποίηση των αρχείων σας (με βάση τις προαναφερθείσες απαιτήσεις).

· Την πληρότητα και την ποιότητα του περιεχομένου των αρχείων σας, σε σχέση πάντα με το θέμα της εργασίας σας.

· Την παρουσίαση της εργασίας στην τάξη.






