	6ο ΕΠΑΛ Ηρακλείου

	Σχ. Έτος 2008-2009

	Μάθημα: Εφαρμογές Πληροφορικής
	Τάξη: Α

	Ενότητα: Επεξεργαστής Πινάκων
	


Δραστηριότητα Νο 1
A. Εισαγωγή

Ένα σύγχρονο γραφείο έχει ένα μεγάλο όγκο δεδομένων που πρέπει να επεξεργάζεται καθημερινά. Αρκετά από αυτά τα δεδομένα είναι αριθμοί, όπως τα στοιχεία τιμολογίων, οι αμοιβές προσωπικού, διάφορες μετρήσεις, κλπ. Η επεξεργασία των αριθμών αυτών μπορεί να γίνει από μία ειδική εφαρμογή (λογισμικό)  που ονομάζεται επεξεργαστής πινάκων ή λογισμικό υπολογιστικών φύλλων ή λογισμικό λογιστικών φύλλων.
Ένας σύγχρονος επεξεργαστής πινάκων εκτελεί κυρίως τις παρακάτω λειτουργίες:
· Επεξεργάζεται αριθμούς δημιουργώντας σχέσεις που εφαρμόζονται όλοι οι κανόνες των μαθηματικών, χρησιμοποιεί έτοιμες συναρτήσεις από τα μαθηματικά, τη στατιστική και την οικονομία.

· Δημιουργεί μεγάλη ποικιλία γραφικών παραστάσεων για κάθε περίπτωση.

· Παρέχει τη δυνατότητα εκτύπωσης πινάκων με ευπαρουσίαστες διατάξεις.

· Μπορεί να συνεργαστεί με άλλα προγράμματα.

Τα πιο γνωστά λογισμικά επεξεργασίας πινάκων είναι τα παρακάτω:

· Excel: αποτελεί μέρος του "Microsoft Office", μιας οικογένειας προϊόντων (εφαρμογές γραφείου) στην οποία συνδυάζονται διάφοροι τύποι λογισμικού για τη δημιουργία εγγράφων (Word), υπολογιστικών φύλλων (Excel) και παρουσιάσεων (PowerPoint).
· Calc: αποτελεί μέρος του “OpenOffice”, ενός ολοκληρωμένου πακέτου εφαρμογών γραφείου ανοικτού κώδικα. Το “OpenOffice” περιλαμβάνει επεξεργαστή κειμένου (Writer), υπολογιστικό φύλλο (Calc), δημιουργό παρουσιάσεων (Ιmpress) και πρόγραμμα σχεδίασης (Draw). Λειτουργεί σε όλες τις πλατφόρμες (Microsoft Windows, Solaris, Linux, Μac OS). Διαθέτει την ίδια λειτουργικότητα με άλλα δημοφιλή προγράμματα εφαρμογών γραφείου (όπως το "Microsoft Office") και έτσι αποτελεί την ιδανική λύση για επιχειρήσεις, σχολεία και οργανισμούς, καθώς μπορούν να το αποκτήσουν ελεύθερα. Το “OpenOffice” μπορεί να διαβάζει και να γράφει, μεταξύ άλλων, αρχεία Word, Excel και PowerPoint.

· SPSS: για πιο εξειδικευμένες εργασίες, ιδιαίτερα γι' αυτές που απαιτούνται στον ακαδημαϊκό χώρο.
B. Εκτελέστε με ακρίβεια τα παρακάτω βήματα:

1) [image: image4.emf]Δημιουργήστε στην περιοχή σας (Τα έγγραφά μου (
”Το Τμήμα σας” ( ΕφαρμογέςΠληροφορικής) έναν υποφάκελο με όνομα
 Ασκήσεις-Excel.


2) Ανοίξτε το πρόγραμμα Microsoft Excel [image: image1.png]


. Αποθηκεύστε το αρχείο σας με όνομα «Άσκηση-1-excel» στο φάκελο Ασκήσεις-Excel που δημιουργήσατε στο προηγούμενο βήμα.
Σημείωση: τα αρχεία που διαχειρίζεται το Excel ονομάζονται βιβλία, το κάθε βιβλίο αποτελείται από φύλλα, ενώ κάθε φύλλο αποτελείται από γραμμές και στήλες. Η τομή μιας γραμμής με μία στήλη σχηματίζει ένα κελί. Οι γραμμές ονομάζονται με αριθμούς, ενώ οι στήλες με τα γράμματα του λατινικού αλφάβητου και ο συνδυασμός των δύο δίνει τη διεύθυνση ενός κελιού.

Π.χ. το κελί C4 βρίσκεται στην τρίτη στήλη και στην τέταρτη γραμμή.
Όταν κάνουμε κλικ ή μετακινούμαστε με τα βελάκια σε ένα κελί, αυτό εμφανίζεται με έντονο περίγραμμα και γίνεται το ενεργό κελί.
Ένα κελί μπορεί να περιέχει μία σταθερά (κείμενο, αριθμό, ημερομηνία, ώρα) ή έναν τύπο. Ένας τύπος παράγει ένα υπολογισμένο αποτέλεσμα, συνήθως βασισμένο σε κάποια αναφορά σε ένα ή και περισσότερα κελιά στο φύλλο εργασίας, π.χ. το άθροισμα των αριθμών που περιέχονται σε δύο κελιά.
3) Διαγράψτε το Φύλλο3.
4) Μετονομάστε το Φύλλο1 σε AirCrete.
5) Στο φύλλο AirCrete συμπληρώστε  και μορφοποιήστε όλα τα στοιχεία (κείμενο, αριθμητικά δεδομένα, εικόνα), όπως ακριβώς φαίνονται στην παρακάτω εικόνα:
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6) Με χρήση της αυτόματης άθροισης    να συμπληρωθούν όλα τα κελιά που αντιστοιχούν στα σύνολα της στήλης Σύνολο και της γραμμής ΣΥΝΟΛΟ.

7) Με χρήση κατάλληλων τύπων να συμπληρωθούν τα κελιά που αντιστοιχούν στο «Σύνολο επιβατών εσωτερικού» και στο «Σύνολο επιβατών εξωτερικού».
Σημείωση: ένας τύπος ορίζεται με τη χρήση του συμβόλου ισότητας “=”, ακολουθούμενου από μια οποιαδήποτε αποδεκτή σχέση, στην οποία οι μεταβλητές είναι διευθύνσεις κελιών και οι σταθερές οποιοιδήποτε αριθμοί. Π.χ. η σχέση  =2*A5/C4  σε ένα κελί σημαίνει ότι το περιεχόμενό του θα προκύψει από το διπλασιασμό του περιεχομένου του κελιού Α5 και τη διαίρεση του αποτελέσματος με το περιεχόμενο του κελιού C4.
Προσοχή: όταν γράφουμε διευθύνσεις κελιών (π.χ. Α5) το πληκτρολόγιο πρέπει να είναι στα Αγγλικά.

Τελεστές πράξεων: + πρόσθεση, - αφαίρεση, / διαίρεση,                                     
                                    *      πολλαπλασιασμός,   ^  ύψωση σε δύναμη,   
                                    %    επί τοις εκατό.
8) Μετονομάστε το Φύλλο2 σε Κομπιουτεράκι.
9) Με χρήση κατάλληλων τύπων δημιουργήστε στο φύλλο Κομπιουτεράκι μια απλή αριθμομηχανή για την εκτέλεση των βασικών πράξεων: πρόσθεση, αφαίρεση, πολλαπλασιασμό και διαίρεση. Μορφοποιήστε το φύλλο σας ώστε να μοιάζει με αυτό της παρακάτω εικόνας:
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10)  Εισάγετε στο παραπάνω φύλλο αριθμούς της αρεσκείας σας για να  

      δοκιμάστε το κομπιουτεράκι σας !!!

      Τι γίνεται στην περίπτωση που κάνετε την πράξη της διαίρεσης και ο 

      δεύτερος αριθμός (παρονομαστής) είναι το μηδέν;
11)  Δημιουργήστε στο βιβλίο σας ένα νέο φύλλο με όνομα Πτήσεις και να το τοποθετήσετε μεταξύ των φύλλων AirCrete και Κομπιουτεράκι.
12)  Στο φύλλο Πτήσεις συμπληρώστε και μορφοποιήστε όλα τα στοιχεία πτήσεων, όπως ακριβώς φαίνονται στην παρακάτω εικόνα:
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13) Αποθηκεύστε το αρχείο σας.
